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■予約の申込 

１ ）  メニュー選択 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

「公共施設予約メニュー」を選択してください。 

 

 

 

２ ）  空き照会・予約の申込 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

「１．空き照会・予約の申込」を選択し、「次へ」ボタンを押してください。  
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３ ）  施設検索 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

   

 

  

  

 

施設を検索します。 

利用したい施設を選択し、「次へ」ボタンを押してください。 

※複数の施設を選択することもできます。 

 

 

 

４ ）  日時選択 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

空き状況の照会や予約をしたい日・期間を指定して｢次へ｣ボタンを押してください。 

 

 

 

  

「案内」ボタンを押す

と施設の案内情報（ホ

ームページ）が表示さ

れます。 

施設の種類、 

使用目的、 

施設名称で 

検索できます。 

（画面の選択例） 

12 月 1 日から 1 週間分（12 月 1 日～12 月 7

日）の表示をします。時間帯は「全日」なの

で午前、午後、夜間の全てが表示されます。 

表示形式や表示

開始日、表示期

間の選択ができ

ます。 

時間帯は午前、

午後、夜間、 

全日の選択がで

きます。 
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５ ）  施設別空き状況 

 

利用したい室場の日付を選択し、｢次へ｣ボタンを押してください。 

※複数の日付や室場を選択することもできます。 

 

 

 

 

６ ）  時間帯別空き状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用したい時間帯を選択し、｢次へ｣ボタンを押してください。 

※複数の時間を選択することもできます。 

※延長コマのみ選択している場合はエラーとなります。 

空きがある日には「○」、一部空きがある日には

「△」、空きがない日には「×」、申込期間外の日

には「－」が表示されます。 

申込が可能な場合は「○」、一部申込が可能な場

合は「△」、申込が不可能の場合は「×」が表示

されます。 

※「△」の場合は各施設へお問い合わせくださ

い。 

選択すると「選択」

の文字が表示さ

れます。 

選択すると

「選択」の

文字が表示

されます。 
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７ ）  ログイン 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

利用者 IDとパスワードを入力し、｢ログイン｣を押してください。 

※既にログインしている場合は、表示されません。 

 

 

 

８ ）  予約申込 詳細申請 

 

申込に必要な項目（利用人数、使用目的など）を入力し、｢確定｣を押してください。 

※施設によって、申込に必要な内容は異なります。 

※申込毎に設定する必要があります。 

 

 

 

 

 

  

複数の申込を

行っている場

合、他の申込

についても詳

細申請の内容

をコピーする

ことができま

す。 
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９ ）  予約申込 内容確認 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

予約申込内容を確認し、申請内容に変更が必要な場合は、｢詳細申請｣を押してください。 

施設によっては備品の予約をすることができます。 

備品を予約する場合は｢備品予約｣を押してください。 

全ての予約申込の詳細申請・備品予約が終わりましたら、｢申込｣を押してください。 

 

 

 

１０ ）  備品（付帯品）予約 ・確認 

 

 

 

 

予約申込の際、備品（付帯品）の予約が可能な施設は次のとおりです。 

※音声応答では備品の予約はできません。 

学習館、男女平等推進プラザ、社会教育センター、千束社会教育館、根岸社会教育館、今戸社会教育館、 

台東リバーサイドＳＣ体育館、台東リバーサイドＳＣ野球場、台東一丁目区民館、 

東上野区民館、上野区民館、入谷区民館、金杉区民館、金杉区民館下谷分館、谷中区民館、浅草橋区民館、 

寿区民館、雷門区民館、馬道区民館、清川区民館、環境ふれあい館ひまわり、台東区民会館 

 

  

「詳細申請」を

押すと、詳細申

請画面が表示さ

れます。 

「備品予約」を

押すと、備品予

約画面が表示さ

れます。 

備品予約が可能な施設 
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備品予約が可能な施設は、次のような画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

利用したい備品の数を入力し、「確定」を押してください。 

料金の表示がされている場合は、「予約数」を変更した後に、「料金計算」を押すと、 

料金を確認することができます。 

※備品予約申込時に室場毎の予約上限を超えている場合はエラーとなります。 

 

 

 

１１ ）  予約申込 完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

申込が完了しました。 

クレジット決済を行う場合は｢クレジット決済へ｣を押してください。 

予約申込後も、「備品予約」ボタンから備品の確認や予約をすることができます。 

既に備品を予約している場合は、予約する備品の変更が可能です。 

 

  

備品の数量を

入力します。 


