
◆台東区介護予防・日常生活支援総合事業の変更届必要書類一覧◆ 2025.04.01
〇印のついている書類を提出してください。△印は提出が必要な場合と不要な場合がありますので、「注意事項」欄を確認してください。

法人に関する変更事項

変更事項
変更届出書（第

3号様式）
登記事項
証明書

運営規程 誓約書

申請者（法人等）の名称 ○ ○ ○（＊1） ○

主たる事務所の所在地、電話番号、FAX番号 ○ ○（＊２） ○（＊1） ○（＊２）

法人代表者（開設者）の氏名、生年月日、住所、職名 ○ ○ ○

＊１ 運営規程に変更があった場合のみ提出をしてください。
＊2 電話番号、FAX番号のみ変更した場合は不要です。

事業所に関する変更事項

変更事項
変更届出書（第

3号様式）

付表
(A2・A3は付表1)
(A6・A7は付表2)

運営規程
勤務形態
一覧表

（参考様式1）
経歴書

資格を証明す
る書類の写し

事業所平面図 事業所写真

事業所の名称 ○ ○ ○

事業所の電話番号・FAX番号 ○ ○

事業所の所在地 ○ ○ 〇 ○ ○（＊２）

事業所の平面図及び設備 ○ ○ ○ ○（＊２）

管理者の氏名及び住所 ○ ○ △

サービス提供責任者の氏名および住所 ○ ○ △ ○

訪問事業責任者の氏名および住所 ○ ○ △１ △２ ○

営業日・営業時間 ○ ○ ○ 〇

従業者数 ○ ○ ○ 〇

サービス提供日・サービス提供時間 ○ ○ ○ 〇

利用料 ○ ○ ○

利用定員 ○ ○ ○ 〇 △ △

単位数 〇 〇 〇 〇

〇 〇 〇 〇

●事業費の請求に関する変更事項
□介護給付費算定に係る体制等に関する届出書
□介護給付費算定に係る体制等状況一覧表
□加算要件について確認できる書類

外観、内部の様子がわかる写真

注意事項

法人の合併等による変更については、新規の指定申請となる場合
がありますので、事前にご相談ください。

法人の合併等による変更については、新規の指定申請となる場合
がありますので、事前にご相談ください。

注意事項

従業者
（「注意事項」欄を確認してください。）

訪問型サービスA(A3)の介護職員で台東区の要綱に定める研
修を修了した者を従事させる場合又は現任者に変更が生じた場
合は提出してください。

※２  A2・A3は建物外観・事業所入口・事務室・鍵付書庫・手指洗浄場所・相談室入口・相談室
       A6・A7は建物外観・事業所入口・事務室・鍵付書庫・相談室入口・相談室・食堂および機能訓練室（全体が分かるよう複数方向から）・トイレ・静養室
       A6・A7でキッチン・脱衣所・浴室の設備がある場合は、併せて提出してください。

外観、内部の様子がわかる写真

△は管理者が代わった場合は提出してください。現管理者で氏名
又は住所が変更した場合は不要です。

△は追加、減員の場合は提出してください。現任者で氏名又は住
所が変更した場合は不要です。

△1は追加、減員の場合は提出してください。現任者で氏名又は
住所が変更した場合は不要です。
△2は緩和した要件で従事している方のみ提出してください。

運
営
規
程

運営規程で定めている従業者の『数』に変更があった場合のみ提
出してください。『従業者の注意事項』欄も合わせて確認してくだ
さい。

加算届の提出を伴わない料金（食費等）の変更があった場合のみ
提出してください。

A6・A7サービスで定員数に変更があった場合は提出してくださ
い。
△は設備に改修が生じた場合は提出をしてください。事業所写真
は変更した部分の写真を提出してください。


